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Généralités et Définitions

» Technologies de DI’Information et

de la Communication TIC sont les
technigues utilisées dans le traitement et
la  transmission des 1nformations,

principalement de l'informatique, de
I'Internet et des télécommunications.

.



http://fr.wikipedia.org/wiki/Technique
http://fr.wikipedia.org/wiki/Informatique
http://fr.wikipedia.org/wiki/Internet
http://fr.wikipedia.org/wiki/T%C3%A9l%C3%A9communications

* Les télécommunications sont définies comme la
transmission a distance d’informations avec des
moyens a base d'¢lectronique et d'informatique.

Ex: Le téléphone fixe ou mobile, 1a radio, la i¢lcvision ou
I'ordinateur



http://fr.wikipedia.org/wiki/%C3%89lectronique
http://fr.wikipedia.org/wiki/Informatique
http://fr.wikipedia.org/wiki/T%C3%A9l%C3%A9vision
http://fr.wikipedia.org/wiki/Ordinateur

» Internet est un systeme mondial d'échange
d’informations.




L’ Informatique : Le terme « informatique » vient des deux
mots

Information automatique
Informatique

Donc nous pouvons le définir comme étant le traitement

automatique de l'information par des machines telles que :
1’ordinateur.

L’ordinateur est une machine capable d'effectuer toute sorte
d'opération et de traitement tel que des calculs, maniement de
textes et d'images.

Par taille, nous avons:



http://fr.wikipedia.org/wiki/Syst%C3%A8me_de_traitement_de_l'information
http://fr.wikipedia.org/wiki/Syst%C3%A8me_de_traitement_de_l'information
http://fr.wikipedia.org/wiki/Syst%C3%A8me_de_traitement_de_l'information
http://fr.wikipedia.org/wiki/Syst%C3%A8me_de_traitement_de_l'information
http://fr.wikipedia.org/wiki/Syst%C3%A8me_de_traitement_de_l'information
http://fr.wikipedia.org/wiki/Syst%C3%A8me_de_traitement_de_l'information
http://fr.wikipedia.org/wiki/Syst%C3%A8me_de_traitement_de_l'information
http://fr.wikipedia.org/wiki/Machine
http://fr.wikipedia.org/wiki/Ordinateur

L’ordinateur est une machine capable d'effectuer toute sorte
d'opération et de traitement tel que des calculs, maniement de
textes et d'itmages. Il est composé de :

L’unité centrale L’ Ecran Le Clavier

La souris

Par taille, nous avons:



Ordinateurs de poche :
Les Smartphones
et les assistants personnels

Un smartphone, est un teléephone
mobile disposant aussi des fonctions
d'un assistant numérique personnel.
Ex : iphone, blackberry



http://fr.wikipedia.org/wiki/T%C3%A9l%C3%A9phone_mobile
http://fr.wikipedia.org/wiki/T%C3%A9l%C3%A9phone_mobile
http://fr.wikipedia.org/wiki/T%C3%A9l%C3%A9phone_mobile
http://fr.wikipedia.org/wiki/Assistant_personnel
http://fr.wikipedia.org/wiki/Assistant_personnel
http://fr.wikipedia.org/wiki/Assistant_personnel
http://fr.wikipedia.org/wiki/Assistant_personnel
http://fr.wikipedia.org/wiki/Assistant_personnel

Ordinateurs portables:
Les Ultraportables

ultra-portable désigne un de taille tres
réduite et de masse minimum dont la principale qualité est de
pouvoir étre transporté et utilisé n'importe ou avec un

encombrement minimum tout en conservant de bonnes
performances.


http://fr.wikipedia.org/wiki/Ordinateur_portable
http://fr.wikipedia.org/wiki/Ordinateur_portable
http://fr.wikipedia.org/wiki/Ordinateur_portable

Les tablettes

Une tablette tactile, tablette numérique, ou simplement tablette, est un
ordinateur mobile en forme d'ardoise dépourvue de clavier et de souris, dont la
principale interface est un ccran tactile.



http://fr.wikipedia.org/wiki/Ordinateur
http://fr.wikipedia.org/wiki/Tableau_noir
http://fr.wikipedia.org/wiki/Clavier_informatique
http://fr.wikipedia.org/wiki/Souris_(informatique)
http://fr.wikipedia.org/wiki/%C3%89cran_tactile
http://fr.wikipedia.org/wiki/%C3%89cran_tactile
http://fr.wikipedia.org/wiki/%C3%89cran_tactile

Les ordinateurs de bureau

Un ordinateur de bureau (de I'anglais desktop computer ; aussi
appelé ordinateur fixe) est un ordinateur personnel destiné a étre
utilisé sur un bureau.



http://fr.wikipedia.org/wiki/Anglais
http://fr.wikipedia.org/wiki/Ordinateur_personnel
http://fr.wikipedia.org/wiki/Ordinateur_personnel
http://fr.wikipedia.org/wiki/Ordinateur_personnel
http://fr.wikipedia.org/wiki/Bureau_(meuble)

» Nouveaux meédias

* Les nouveaux medias sont les ceuvres realisees sur support digital
(bandes vidéo et sonores, CD-Rom, disques durs, sites Internet)
mais aussi celles issues de médias anciens comme le cinéma,
converties aux supports numeriques pour les besoins de la diffusion.

* Differents types de support digital

- Un CD-ROM (abréviation de Compact Disc - Read Only

Memory) ou cédérom est un disque optique utilisé pour stocker des

donnees sous forme numecrique destinées a étre lues par un
ordinateur.



http://fr.wikipedia.org/wiki/Disque_optique
http://fr.wikipedia.org/wiki/Disque_optique
http://fr.wikipedia.org/wiki/Disque_optique
http://fr.wikipedia.org/wiki/Donn%C3%A9e
http://fr.wikipedia.org/wiki/Num%C3%A9rique
http://fr.wikipedia.org/wiki/Ordinateur

- Site internet ou site (de la toile) est un ensemble de
entre elles et mises en ligne a une

Les avantages d'un site Internet

" La carte de visite de votre organisation "

Le développement vers I'Internet est devenu un enjeu stratégique pour les
organisations. A nouveau territoire, nouvelles frontieres! Méme si le Net se
veut espace de liberté, il est nécessaire a chacun de posséder un nom de
domaine pour se faire connaitre et reconnaitre...

Vous pourrez mentionner vos adresses Internet sur tous vos documents et
cela renforcera votre image et votre crédibilité.

" Une publicité permanente et détaillée "
Les moteurs et annuaires de recherche d'Internet fonctionnent comme les
annuaires spécialisés ou "pages jaunes" traditionnels. Et donnent donc la
possibilité, a de nombreux internautes, de découvrir votre organisation
ans méme connaitre a I'avance son nom.



http://fr.wikipedia.org/wiki/Page_web
http://fr.wikipedia.org/wiki/Page_web
http://fr.wikipedia.org/wiki/Page_web
http://fr.wikipedia.org/wiki/Hyperlien
http://fr.wikipedia.org/wiki/Adresse_Web
http://fr.wikipedia.org/wiki/Adresse_Web
http://fr.wikipedia.org/wiki/Adresse_Web

De par la mise en ligne de vos catalogues ou de vos documentations, vous mettez
aussi a la disposition des visiteurs une source précise et informative sur vos
diverses activités.

Lors d'une campagne de publicité traditionnelle, vous devez pour des raisons de
cotts, limiter le volume des informations présentées. Sur Internet la seule limite
est celle du temps consacré a la saisie ou a la création des données. La possibilité
d'effectuer des recherches dans le contenu de votre site permet a l'internaute de
trouver immédiatement au coeur de votre documentation l'information
recherchée.

I est donc possible, par la mise en ligne de vos documents, de donner libre acces
au monde entier

" Ouvert 24h/24 et 365 jours par an "
L'Internet n'est jamais fermé, et il en va donc normalement de méme pour tout
site présent sur le Net.

" Clientele mondiale "

Plus de 100 millions de personnes dans le Monde ont acces a Internet, et ce
chiffre croit tres rapidement (env. 10% par mois!). Il est certain que les abonnés,
partenaires, populations que vous souhaitez toucher utilisent ou utiliseront
I'Internet.



" Rapidité de réaction "

Avec l'Internet, vous pouvez déja faire figurer sur votre site un trés grand
nombre de renseignements utiles, mais vous avez aussi la possibilité de
répondre immédiatement par e-mail, ce qui fait gagner au minimum 2 jours
par rapport a un échange de courrier traditionnel.

" Investissement tres faible "

En fonction du nombre potentiel de visiteurs, le cott de réalisation et de
maintenance du site est quasi nul. Pour le prix d'un quart de page dans un
magazine national vous pouvez avoir sur Internet de nombreuses pages avec
des photos en couleurs. La gratuité du courrier électronique est aussi attractive
et les possibilités sans limites.

La mise a disposition a la population d'une importante documentation gratuite
avec possibilité d'actualisation permanente et instantanée du contenu, de
meéme que l'absence de limitation de la quantité d'information n'apportent que
des avantages en faveur de 1" Internet a des cofits tres bas!




Le disque dur externe est un formidable moyen
d'augmenter votre capacité de stockage sans ouvrir
votre PC.

Et pour les disques durs externes de petite taille (les
2.5" et moins) c'est aussi un trées bon moyen pour
échanger des données d'un PC a un autre.




» Médias sociaux

* Les médias sociaux sont des média qui utilisent des techniques
de communication hautement accessibles pour faciliter les
relations humaines

*Quelques techniques utilisés par les médias sociaux

Un flux RSS est un fichier dont le contenu est produit automatiquement (sauf
cas exceptionnels) en fonction des mises a jour d’un . Les flux RSS
sont souvent utilisés par les sites d'actualité ou les pour présenter les
titres des derni¢res informations consultables en ligne.

Un blog (graphie blogue) ou un cybercarnet est un type de
, ou une partie d'un site Web.

Un réseau social est un ensemble d'identités sociales comme telles
que des ou encore des relices entre elles par des liens
créés lors des


http://fr.wikipedia.org/wiki/Site_Web
http://fr.wikipedia.org/wiki/Site_Web
http://fr.wikipedia.org/wiki/Site_Web
http://fr.wikipedia.org/wiki/Blog
http://fr.wikipedia.org/wiki/Blog
http://fr.wikipedia.org/wiki/Blog
http://fr.wikipedia.org/wiki/Blog
http://fr.wikipedia.org/wiki/Site_web
http://fr.wikipedia.org/wiki/Site_web
http://fr.wikipedia.org/wiki/Site_web
http://fr.wikipedia.org/wiki/Facebook
http://fr.wikipedia.org/wiki/Individu
http://fr.wikipedia.org/wiki/Organisation
http://fr.wikipedia.org/wiki/Interaction_(sciences_sociales)
http://fr.wikipedia.org/wiki/Interaction_(sciences_sociales)
http://fr.wikipedia.org/wiki/Interaction_(sciences_sociales)

Utilisations de photos numériques

Dans presque tous les appareils photos numériques, il y a deux types
de fonctions, automatiques et manuelles :

Fonctions manuelles

Fonctions automatques




Les fonctions manuelles

La fonction de priorit¢ a D’ouverture (exposition automatique avec priorité a
Av I’ouverture) vous permet principalement de gérer la profondeur de champs, c'est-a-
dire de contrdler la netteté sur la photo.

T Le mode priorité a obturation vous permet de gérer le temps d’ouverture (vitesse
d’obturation.

Le mode P Programme d’exposition automatique est comme son nom 1’indique,
P un mode automatique. Il offre plus de souplesse que le mode entierement
automatique.

M Le mode M Programme d’exposition manuelle est un mode entierement manuel.
Cela implique donc de paramétrer la vitesse d'obturation ainsi que l'ouverture.




Les fonctions automatiques

AUTO automatique : tout est automatique, vous ne maitrisez rien
W&  macro : prise de photo rapprochée (vous devez vérifier la distance minimale)
2  paysage : les réglages automatiques permettent la prise de vue de paysage
R  portrait : mode portrait
Bd  nuit/obscurité : prise de vue dans I'obscurité
@  sans flash : attention au risque de photo floue, car la vitesse d'obturation
peut €tre tres lente
‘& sport: la vitesse d'obturation est rapide et permet de figer une action
pep  Contrdle de profondeur de champs automatique

'®  vidéo : permet I'enregistrement de séquence vidéo (généralement tres court)




Les autres fonctions

- choix autofocus
AF  mode de mise au point auto/manuel
1ISO sensibilité du capteur (isométrie)
844 qualité de 1'image
retardateur
ne  balance des blancs

*  meémorisation de I'exposition




Etapes de création du compte
Facebook Entreprise

*Se connecter a Facebook : www.facebook.com

esur la page principale, vous trouverez un lien « Creer une
Page pour une célébrité, un groupe de musique ou une
entreprise« . Cliquez sur ce dernier.

Facebook vous aide a vous connecter eta Inscrivez-vous
partager avec les personnes de votre C'est gratuit et tout le monde peut s'inscrire
entourage. N
Nom de famdle :
Vobre Courmel
Nouvesy ot de
passe |

Sexe | Chomisees o sexe ¢ ¥

Aoversae: Jox: ¥ Mos: ¥ Avde: v
Poargut o 4 foumwr (007

Criéer une Page powr une CHELeit €, un groupe de musigue ou une
entrepeise,



http://www.facebook.com/
http://www.facebook.com/
http://www.facebook.com/
http://www.facebook.com/
http://www.facebook.com/
http://www.facebook.com/pages/create.php
http://www.facebook.com/pages/create.php
http://www.facebook.com/pages/create.php
http://www.facebook.com/pages/create.php
http://www.facebook.com/pages/create.php
http://www.facebook.com/pages/create.php
http://www.facebook.com/pages/create.php
http://www.facebook.com/pages/create.php
http://www.facebook.com/pages/create.php
http://www.facebook.com/pages/create.php
http://www.facebook.com/pages/create.php
http://www.facebook.com/pages/create.php
http://www.facebook.com/pages/create.php
http://www.facebook.com/pages/create.php
http://www.facebook.com/pages/create.php
http://www.facebook.com/pages/create.php
http://www.facebook.com/pages/create.php
http://www.facebook.com/pages/create.php
http://www.facebook.com/pages/create.php
http://www.facebook.com/pages/create.php
http://www.facebook.com/pages/create.php
http://www.facebook.com/pages/create.php
http://www.facebook.com/pages/create.php
http://www.facebook.com/pages/create.php
http://www.facebook.com/pages/create.php

*Choisir « Entreprise » , remplir les données
* Accepter les conditions d’utilisation
e Chquer sur « bien démarrer »

| Firetox FOIRESTIEN=x")
J -" créer son compte facebook entrepris... @ Créerune page Facebook poursone.. ﬂTmoriel : Creer une page facebook p... = n Creer page Facebook professionnelle ... = | B Créeer une Page | Facebook x|+ %
€ >\ \ « facebook.com pages create php e| [ vanoo 5‘ S
|2l Les plus visites @ Debuter avec Firefox =) A la une @! Yahoo! France Accueil 3 Marque-pages
o ’D \: Go B Translate ~ @ Professional Translation @ v @ Games | Get Media Player Plugin E -
E 1,3,“,\' Saisir terme de recherche ici Q  Aller You (&,’7” \w * | I m

# s EBB ST+ | "
(O piiorge |@!  Yanoo ~| Search | 4 = PDFCreator «* eBay @ Amazon & Coupons- @ Radio [ [ B = options-

|| [Q - surla page principale, vous trouvere: ~ + [ Facebook - (D) EETETI| 2 Amazon % YouTube [ Méteo~ (¢ e~ () Jeux~ (@) Personas [ Celebrity - ) Courrier - %, Options - H -

facebook

=2

Mot de passe |t

Créer une Page

& Page Facebook pour construire une relation plus étroite svec votre public et vos clients.,

Lieu ou commerce local Entreprise, organisme ou institution Marque ou produit

Lieu ou commerce local

Artiste, groupe ou personnalité Divertissement Cause ou communaute
publique

W E TR T ) TR Pl De R4 1602




* Créer son compte Facebook
* Cliquer sur « Enregistrez-vous maintenant »

Inscrivez-vous sur Facebook | Faceb,

son compte faceboak entrepi Créer une page Facebook pour son T une page facebaok Creer page Facebook professionnelle

t > ?l | K] facebook.cam | hitps facebook.com/alogin.php?gray ash=f8a3d095b61ba6335ece5dbf4616a56cioid=343340282351263 = | | P‘ fr
|&) Les plus visites (@) Debuter avec Firefax =) A la une Vahoo! France B8 Accueil 3 Marque-pages
= - (g) - | | Go [\ Translate - @ Professional Translation @ - @ Games | Giet Media Player Plugin -
mv Saisir terme de recherche ic L L? LT * I . E(E [E@ i I \ m I |

! v| search <‘> L PDFCreator o eBay @ Amazon & Coupons- & Radio lJ [J B = options -
|Q ~ Lieu ou commerce locallieu ou comi - 4\» Facehook- D ERTE > Amazon [ vouTube [ Météo- [ cun - Jewx - [ Personas Celebrity - £ Courrier - %, Options - -

facebook

Créer un compte Facebook

Je posséde déji un compte Faceboak
Je ne posséde pas encore de compte Facebook

Adresse électronique :

Nouveau mot de
passe :

Date de naissance :  Jour:[y| Mois: [] Amnde:[s]

Merci dindiguer watre propre date de naissance, Pourquoi cels est-il abligatoire ?

Vérification de
sécurité @

Saisissez les deux mots ci-dessous en les séparant par un espace.
Waus n'anivez pas & lire les mots ci-dessous = Saisissez d'sutres mors ou un captcha

audio,

m

eslo

Qulest-ce gue cest 7

Teate de Fencadré :

[] e déclare avoir lu st sccepté les Conditions
d'utilisation et la Politique de confidentialité

IMobile * Rechercher des amis + Badges * Personnes * Pages * A propos de * Publicitd + Créer une Page + Déweloppeurs * Emplais + Confidentialié
Conditions d'utilisation * Aide

Facebook @ 2012 * Frangais (France)

5 i




» Confirmez votre adresse électronique

» Cliquez sur le lien de confirmation qui figure dans le
message ¢lectronique pour finaliser votre inscription.




Etapes de création
du compte Twitter

Twitter est un outil de et de qui
permet a 1’utilisateur d’envoyer gratuitement des messages
brefs, appeleés tweets (« gazouillis »), par Internet, par

ou par . Ces messages ne
doivent pas faire plus de 140 caracteres.

Rendez vous sur la . Pour créer votre
profil vous devez bien ¢videmment renseigner une adresse
mail valide, un mot de passe et deux i1dentifiants particuliers.
Pour ce dernier point, nous vous proposons de suivre les
deux conseils suivant.



https://twitter.com/signup
https://twitter.com/signup
https://twitter.com/signup
http://fr.wikipedia.org/wiki/R%C3%A9seau_social
http://fr.wikipedia.org/wiki/R%C3%A9seau_social
http://fr.wikipedia.org/wiki/R%C3%A9seau_social
http://fr.wikipedia.org/wiki/Microblog
http://fr.wikipedia.org/wiki/Messagerie_instantan%C3%A9e
http://fr.wikipedia.org/wiki/Messagerie_instantan%C3%A9e
http://fr.wikipedia.org/wiki/Messagerie_instantan%C3%A9e
http://fr.wikipedia.org/wiki/Short_Message_Service

Tout d’abord rendez-vous sur Twitter.com
Inscription : Cliquer sur « S’inscrire maintenant »

Vous avex un compee ? f« DT LT RN

- ~  Partagez et découvrez I
B S o o e oo™ Cliquer el
Volroe qui se raconte sur... dul

S .

#nevertrust #Nowplaying #LeWeb Tiger Woods Christmas Snow Day #wher

HN2010 Christmas #fthisiswar

) Twitter A Propos de Twinter Contact 8iog  £rar du service Coodies APl Aide Emplol  Condinons d'utilisation  Vie privée

Langue frargals ¥



http://fr.twitter.com/

Remplir le formulaire :
Nom complet : ce sera le nom qui s’affichera en haut a droite de votre profil. Je

vous conseille de bien vous identifier pour que les gens puissent savoir qui vous
etes.

Nom utilisateur : comme il est indiqué c’est le nom utilisateur c’est a dire que
c’est avec ce « pseudo » que les gens vous 1dentifieront.

Cliquer sur « Créer mon compte ».

twitker

Rejoindre la conversation Déjd sur Twiter ? Connecte

Vous utilisez déja Twitter sur votre téléphone ? Terminez votre inscription maintenant
Nom complet entrez votre prénom et votre nom

Nom d'utilisateur

Votre URL - Betp:/ /twitter com/NOM DUTIUSATEUR

Mot de passe

E-mail
M;v veux Etre tenu au courant des dernidres nouveautés par e-mail |
Vous ne pouvez pas lire
o Obtenir deux nouvesux
mots
o4 Ecouter une série de
Tapez les mots ci-dessus e

Alde

Créer mon compte




La page se recharge et vous demande de rentrer a nouveau votre mot de passe pour
vérification afin de s’assurer qu’il n’y ait pas d’erreurs avec votre premiere saisie.

Nom complet Twoutils v ok
Nom d'utilisateur twoutils v ok
Votre URL : betp: / /twatter.com/twoutils

Mot de passe = au moins 6 caractéres (difficiles a
~ deviner si possible 1)

E-mail -_— - — - v 0Ok

gje veux étre tenu au couramt des derniéres nouveautés par e-mall |

Bien Joué ! Nous ne vous demanderons pas de le refaire.

Créer mon compte < S21510 Q€




Trouver vos amis : a cette étape vous pouvez essayer de retrouver vos amis d¢ja
inscrits sur twitter en utilisant votre carnet d’adresses Gmail ou Yahoo ou encore
AQOL. Vous ne souhaitez pas le faire pour le moment ? Vous pourrez le faire plus tard,
il vous suffit alors de cliquer sur « Passer cette €tape ».

Voir si vos amis sont sur Twitter

mcmil <gmm Cliquer sur le service ou vous souhaitez
vvaoo <gum faire la recherche d’amis

% AoL < Nous pouvons vérifier si vos contacts sur d'autres services ont déja un compte
Twitter, Sélectionnez un service dans la liste de gauche.




Inviter des amis sur Twitter, c’est ce que propose cette ¢tape. Vous
s¢lectionnez des amis et cliquez sur « Inviter » ou le faire plus tard également
et « Passer cette €tape ».

Ces personnes sont dans votre carnet d'adresses mais ne sont pas encore inscrits sur Twitter. Nous

pouvons envoyer des invitations aux contacts que vous sélectionnez ci-dessous. Voir le message qu'ils
recevront,

] Tout sélectionner

‘D A -me o Qs = omme Samesaitgmall.com>
] caniy ssibgmail.com>
*v:' (AZ0wr > ssshotmail fr>
] permn b W@msn.com>
] dalm s@wanadoo. fr> m
B ] Alessnn womee s Edreambeatz.com>
O Agres S - - @neuf fr>
] Saniew ssyahoo.fr> *:
O bruss s was@wanadoo.fr> v

Sélectionner les amis que vous souhaltez inviter puis
cliquer sur Inviter

Inviter
Passer cente é1ape




Suggestion de comptes a suivre : et enfin dernicre étape, Twitter vous
suggere des comptes twitter qui pourraient vous intéresser. Sélectionnez ceux
qui vous semblent intéressants et cliquez sur « Terminer » ou directement sur
« Passer cette ¢tape ».

twikter;

Regardez qui d'autre est la. Abonnez-vous !

Peut-étre avez-vous entendu parlé de ces personnes ? Choisissez qui vous voulez et abonnez-vous

M Tout sélectionner Vous serez abonnés 4

; ol R &= N
o~ m Le Monde .@m[ﬂnﬂ
, =REEHRA

o m VinZ 8logueur-Trotter depuis 7 générations m % !
v Stephen Marper Prime Minister of Canada

o

: »

MHey, it's Pierre. Thanks for following me
on twitter, I'll be keeping you up to date -

Pierr: i
S oMV with what i'm doing here. Any other

Terminer

Passer cette étape




Et voila ! Vous €tes a présent un twitteux ou twittos heureux détenteur d’un compte
Twitter pour s’éclater, s’informer et discuter en twittant avec la twittosphere. Et oui
Twitter dispose de son propre vocabulaire !

Accueil Profil Trouver des Gens Paramétres Aide Déconnexion

New! Retweet to spread the word { Handy icon for spotting a retweet
Share interesting tweets with your - {51 NASA Today's space shuttle mission status briefing
followers by hovering over a tweet and ;/ will air live on NASA TV at 12:30pm ET.
clicking "Retweet”. A retweet from WWW.Nasa.gov/nty
someone you follow will look like the {4 hors ag et
example pictured here, Learn more “ ! by PersonYoufollow and
Close R Youll only see retweets from users you follow
twoutils
Quoi de neuf ? 0 twoets
0 0 0
abonnements abonnés listé
Accuell
Actualiser
@ewoutils

Messages Privés 0

L T e v Y




Ecrire votre premier tweet (message) : vous voyez le champ vide en dessous de
« Quoi de neuf ? », c’est ici que vous pourrez vous exprimer en 140 caracteres
maximunm.

Accueil Profil Trouver des Cens

Quoi de neuf ?

rIw.Quppi ! Je suis sur Twitter !

%

Ecrivez votre premier tweet ! Actualiser

Accueil

% Pour continuer:

1. Dites-nous ce que vous faites dans le champ ci-dessus




Et enfin pour voir votre page profil Twitter, cliquez sur « Profil » dans le menu en
haut de page.

Cwitter;

Accueil Profil Trouver des Gens Paramétres Aide Déconnexion

Quoide neuf 2 Pour voir son profil Twitter 4nq o
| 0 o o
Abonnements Abonnés Listé
Accueil
Actualiser

@twouthls




Créer un album photo avec flickr

» Accéder au site

Pour commencer, dirigez vous vers le site

. Sl votre navigateur est

correctement configuré vous devriez arriver

directement sur une page dans votre langue préférée

g'imagine le Frangais) sinon, consultez les liens en bas

e la ﬁage et vous devriez y trouver la langue que
vous cherchez.

» Créer un compte flickr

Pour ﬁ)ouvoir créer un album photo, vous devez au
préalable créer un compte flickr. Si vous n'en disposez

pas encore alors cliquez donc sur le bouton "Créez
votre compte" (sinon allez directement sur
"connexion")

Connexion

Créez votre compte

En quelquas secondes avec votre Compte Yahoo!



http://www.flickr.com/
http://www.flickr.com/
http://www.flickr.com/
http://www.flickr.com/
http://www.flickr.com/
http://www.flickr.com/
http://www.flickr.com/

» Créer un compte yahoo

» Pour créer un compte flickr vous devez
posséder un compte yahoo. C'est pour cela
C}u'aprés avoir cliqué sur "créez votre compte"
il vous est proposé de vous connecter a votre
compte yahoo ou en créer un.

Choisissez donc d'en créer un, en cliquant sur
je m'inscris", si vous ne possédez pas de
compte yahoo. Pour cela vous devrez indiquer
votre nom, prénom, date de naissance, pays et
code gosta (oui... ils sont bien curieux...),
vous devrez éegalement choisir un pseudo et
un mot de passe pour votre compte (ce qui
permettra également de vous créer une boite
mail en @yahoo.fr). Notez que ceci a le mérite
de ne pas vous obliger a donner votre adresse
email habituel (ce qui vous protegera d'une
eventuelle source de spam). Vous serez

egalement invité a accepter les conditions
énérales en cochant une case a cocher et pour

inir vous n'aurez qu'a cliquer sur le bouton
nf!

accepte et crée mon compte".

Pour accéder a Yahoo!. ..

Nouveau sur

Yahoo! ?

Créer son compte
esttrés facile et
c'est gratuit!
» |e m'inscris !

Vous avez déja un compte
Yahoo! ?
Quvrir une session

Compte Yahoo! [ ]

Mot de passe [ ]

|:| MEémuoriser mon compte

[ Ouvrir une session ]

Connexion : standard | sécurises
Mot de passe oublie 7 | Aide




» Créer le compte flickr a partir du compte yahoo

Vous étes maintenant identifié aupres de votre compte
Yahoo! (soit parce que vous venez de le créer, soit parce
que vous venez de vous connecter) et étre prét a créer
un nouveau compte flickr. Il vous suffit de choisir un
pseudo (par défaut c'est celui de votre compte yahoo
qui vous est proposé).

Créer un nouveau compte Flickr

Choisissez votre nouveau pseudo Flickr

[mcncnmpteﬂickr l

Ce n'est peut-étre pas le cas de votre ID Yahoo! ;
vous pouvez le modifier plus tard et les espaces
sont autoriseés,

Conditions d'utilisation Paolitigue de confidentialite

CREER UN NOUVEAU COMPTE




Initiation a PowerPoint

Présentation

PowerPoint permet de concevoir des présentations et de
les présenter.

Normalement il est nécessaire de disposer du logiciel
pour concevoir et pour présenter.




Initiation a PowerPoint

a ) Mode conception

Le mode conception permet de « fabriquer » les vues en ajoutant des textes et des
images.

GA'®F -0 - Presentation_photos +legendes +narration +vidéo essai [Compatibility Mode] - Microsoft PowerPoint
G
| Home | Inset  Design  Animations  SlideShow  Review  View ©
R % cut \j =] Layout ~ Too -8 AH:' ‘ 1} Text Direction N e E D\_’] ) L shapeFill &4 Find
;me 33 Copy — B Reset === = r E AL (e AmnEg‘e < ‘; 2 shape Outiine - || 83, Replace ~
: = Quic
| -7 Fromatrainter | gige- % Detete [BZ U abe A A] || ) convertto smartart = ||| % DAL 3 7 0 shles- = Shape Effects 3 select~
| Clipboard = Slides Font i Paragraph i Drawing || Editing

Slides {@@ g a x

Orgmbotions

1 R den
v Péminimes & Afripe Framcophone

) Réseau des Organisations
Féminines d’Afriqgue Francophone

desadtivités

Liste des diapositives

Rétro
des ac

(S}

Exécuter le
diaporama (F5)




b ) Mode présentation

Le mode présentation permet de voir le résultat du travail de conception.
En mode présentation les vues occupent toute la surface de 1’€cran.
Pour passer du mode conception au mode présentation : touche F5

(Ou Onglet Diaporama, A partir du Début...)

Presentation_photos +legendes +narration +vidéo essai [Compatibility Mode] - Microsoft PowerPoint

Home  Inset | Design | Animations  SlideShow  Review  View @

nColors % @Backgrountl Styles ~

Fonts 4

A -
~a
|mmmm -
Jm [0 effects ~ Hide Background Graphics

A

Background 1

Participation & 1’atelier de définition de la Stratégie
Régionale d'Oxfam en Afrique de I'Ouest a Dakar
au Sénégal.

Click to add notes

: AN

Slide2 of 21 | "Flow" | Q} French iFrance




JANVIER — —

Participation a I’atelier de définition de la Stratégie
Régionale d'Oxfam en Afrique de 1'Ouest a Dakar
au Sénégal.

Pour passer du mode présentation au mode conception : touche ¢chappement.




2 - Les principaux onglets
a ) Création

—
i
—-/ Accueil Insertion Création Animations Diaporama Révision Affichage Développeur Compléments
I_I_—j [ Couleurs - <) Styles d'arriére-plan ~

A / A -]
Ad Aa O I:ka """" Aad Aa Aa - . Polices ~

Mise en Orientation des T T LT T EmEEEE [ TTT T (1] L = IE‘EH + Masquer les graphiques d'arriére-plan

= e

page  diapositives =
Mise en page Thémes Arriére-plan L]

Permet de choisir les fonds, couleur, polices...

b ) Animation

ol
%—-‘/ Accueil Inszertion Creation Animations Diaporama Révision Affichage Développeur Compléments
sty Son de t ition : Al - (B ala di iti ivant
B = 3 =€b on de transition [Aucun son] asser 4 la diapositive suivante
| __r‘ -I |‘ |‘ ﬂ ? q P - iH vitesse de transition: Rapide - | ¥ manuellement
Apercu || #e A nimati ik = -
1T D ez h h h \ \ s ,.,;I-JAppliquer partout Automatiqguement aprés :  00:00 -

Apergu Animations Accés a cette diapositive

Permet de choisir les transitions entre deux diapositives, ainsi que des animations
personnalisées sur une diapositive.




c ) Diaporama

Présentation3 [Mode de compatibilité] - Microsoft PowerPoint

Accueil Insertion Creation Animations Diaporama Reévision Affichage Développeur Compléments L7)

‘—iEJ © E;r :.E*:r = W& Enregistrer la narration Résolution : Utiliser la résolution a... =
| = ) — — .ﬁvérification du minutage 2F| Afficher la presentation sur

A partir A partir de |a Diaporama Configurer Masquer la - o . - .

du début diapositive actuelle | personnalisé ~ || le diaporama diapositive ¥ Utiliser la vérification du minutage Utiliser le mode Présentateur

Démarrage du diaporama Configuration Moniteurs

Permet de régler la facon dont le diaporama sera visualisé lors de la présentation.




» Conception avec modele

Présentationd [Mode de compatibilité] - Microsoft P

_W l Insertion  Créati Animations  Diap Révision  Affichage Développeur  Compléments (7
I; )I(j |= Disposition ~ | v|£v|A‘ A'| |l =2~ N Oo0- DLEl |_

(it ) & Remplissage de forme - || @ Rechercher
H AL LT O -

o
- 3= -
S

Rétahlil - —M 2Contourde forme = &Remplacel B
Cﬂllﬂ J di:;::;::;v % Supprimer | O o i o o Aﬂv| |§ == _| - IRTAS NS 4k Drgavmsel ,-ai;tiydlis;v = Effets sur la forme ~ l§ Sélectionner -
Presse-papiers ™ Diapositives Police ] Paragraphe Ta Dessin P Modification
[_!‘ = x VA2 AT A0 G BTG5 de 3o Z el Dol 2o 3 &5 G 73 3o a0l 120

S de 5o ge 7o go 9
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[ N VI |

=X

- R N I I SRR TR I R e R |

Cliquez pour ajouter des commentaires I

Diapositive 1 surl | “Théme Office” | Francais (France) |




» 1 - Remplir les diapositives
» Compléments modeles de conception
» Choisir I’'Onglet Création...

Accueil Insertion Création Animations Diaporama Révision Affichage Développeur

3
| r
ﬁ ‘ Aa Aa s Ao || E— i
Mise en Orientation des EEEEE EEEEE EEEEEE EEEEEE EEEEEE
page  diapositives -
Bdimm mem wmoe e Tl A owen o=

Exécuter le diaporama (F5)

Remarque : on peut appliquer le modele a toutes les diapositives ou seulement
aux diapositives sélectionnées

| HT
=]

Appliquer a toutes les diapositives

Appliquer aux diapositives sélectionnées




Complément Jeu de couleurs
Choisir 'Onglet Créations, Couleurs...

Couleurs *I .
E {% Stules d'arrigre-nlan »

& Personnalisé
B WP CIEE LeMNcudDelaChanc
B WEEEE  Personnalisé 1

L]

|||.q.|||5|

Modifier les jeux de couleurs (éventuellement)...

===} __|——}| | | | |

HOC NN EEEE Technigue

| ﬂnuuel.l.elﬁxmuleuri de theme..,




Créer de nouvelles couleurs de théeme m

Couleurs du théme
Texte/arriere-plan - Sombre 1 E -
Textefarrigre-plan - Clair 1 ﬁ
Textefarriére-plan - Sombre 2 E -

Texte/arriére-plan - Clair 2 [ ]~

Accentuation 1 (] ~ Lien hypertexte
Accentuation 2 El B
Accentuation 3 El B
Accentuation 4 El B
Accentuation 5 El B
Accentuation & El B
Lien hypertexte . -

Lien hypertexte visite |:| - I}

Mom :  |Personnalisé 2

[Enregist'er] | Annuler |

Exécuter le diaporama (F5)



Complément jeux d’animation
Choisir I'Onglet Animations...

réation Animations

Diaporama

@\T

]

Remarque : Utilisez le bouton « Appliquer partout »

" |43l App)i

ipositive

quer partout |

| _5



Complément transition

" EEL Son de transition : [Aucun son] = | Passer a la diapositive suivante
- 5,_=-_JF|_ Vitesse de transition: Rapide * | ¥ Manuellement
= _:,njlﬂ.pp”ql_lf.'r partout Y Automatiquement aprés: 00:01,70

Complément Parametres du diaporama

Passer a la diapositive suivante

lanuellement

F

o tomatiguement aprés : | 00:01

1




- Accueil Insertion Création Animations Diaporama Révision Affichage Développeur Compléments

=] o = - 5 Enregistrer la narration Résolution : Utiliser la résolution a... ~
> D B E

X ) T .ﬁ?‘u‘érificatinn du minutage =E Afficher la presentation sur
A partir A partir de la Diaporama Configurer Masquer la - o . - )
du début diapositive actuelle | personnalisé = || le diaporama diapuositive Utiliser la verification du minutage LHiliser le mode Présentateur
Démarrage du diaporama Configuration Moniteurs

Onglet d’image

Présentation3 [Mode de compatibilité] - Microsoft PowerPoint Outils Image

Accueil Insertion Création Animations Diaporama Révision Affichage Deéveloppeur Compléments | Format

v e . q . . = . il
Luminosite = Compresser les images Forme de l'image - MWettre au premier plan ~ |= Aligner ~ [
@ 4, Comp g i) ger 0 premier plan * |Z Alig E‘f’ﬁ‘ 8] Hauteur: 725 am

(D Contraste = B Modifier I'image ‘-“ ‘d‘ d‘ ; ‘ d ~ [ Bord de limage ~ || 3 Mettre 4 lamiére-plan *  [F] Grouper
%Recolorier ’ QE Rétablir I'image T Effets des images - Ii’l'i}\.fols!t Sélection Dk Rotation -

Ajuster Styles d'images F Organiser Taille P

Rogner — argeur: 1087 cm &

-




Insérer des images
Onglet Insertion,

s
t—j Accueil Insertion Création Animations Diaporama Révision Affichage Développeur Compléments
HEPD d @ A D 4dE 3 QeE &8¢
o oy = -
D | FO0 B = ﬁ-i iy = Eﬁ B LY/
Tableau || Image (Images| Album Formes Smartart Graphigue Lien Action Zone En-téte et Wordart Date et Muméro de Symbole Ohjet Film Son
- clipart | photo = ~ hypertexte de texte pied de page ~ heure diapositive ~ ~
Tableaux Tllustrations Liens Texte Clips multimédias
F . — Ty 1"l

a ) Depuis les fichiers image de I’ordinateur.

‘ Organiser v [ Affichages ~ @B Nouveau dossier

Liens farans Nom’ Date de la prise de vue Mots-clés » *

[E| Documents

I, Clients

). Supports '

% Modifié récemment

B Téléchargement DSC00780 DSC00781 Laon

E‘ Images

B Recherches

J Public — —
(s

Dossiers A Laon (2) Laon (3) Lacn (4) =

4

Nom de fichier : [Tout&s les images v]

[ Ouwir_[v] [ Amnuer |

Outils

4




Notions appliquées aux diapositives

Ces notions sont appliquées a I'ensemble du diaporama ou a certaines
diapositives.

Voir la sélection d'une ou plusieurs diapositives :

Clics avec majuscule (Toutes les diapositives)

Clics avec touche CTRL (Certaines diapositives)

1 - Mise en page des diapositives

Permet de positionner les divers éléments dans la diapositive.

n'!';" Couper E—
. Théme Office
54 | Copier
e . | e
) Mouyelle diapositive s [ Gl S
Dupliquegr la diapositive || = ’
Supprimer la diapositive Diapositive de titre | Titre et contenu Titre de section
Lﬂ Publier les diapositives
Rechercher les mises & jour L
=l Disposition J& bl || =N e | || EE G DG
Réinitialiser la disositive : : 5 :
@ Mise en forme de I'arriére-plan... Deux contenus Zomparaisan Titre seul
i L
ﬂ Masquer la diapositive || [ | -
e
18
{:quue?_ pour ajnuter d Vide Contenu avec Image avec
[Egende [Egende
Francais (France) |




2 - Modele de conception
Modele de fonds et titre.

sertion Création

Animations

Ao

r.l a

Diaporama Révision Affichage Développeur Compléments
r §
Aa v Aa an Acu ﬂ\a
EEEEEN L 1 111 ]] L1111 -----
Thémes

Pour n"appliquer qu’a certaines diapositives : clic droit...

Appliquer a toutes les diapositives

Appliquer aux diapositives sélectionnées

Définir comme theéme par défaut




3 - Jeux de couleurs
Couleurs appliquées au modele.

Fiuuleu - A N— )
Ferson

B BEC el L:NcudDelaChance
B NN CINE  Personnalisé 1

| Prédéfini

B NEERNEE Office

| BEMME Huances de gris
BEOENNNNENE Apex

Aspect




4 - Transition

Méthode visuelle de passage d’une diapositive a la suivante.

Ou plus exactement comment une diapositive apparait en faisant disparaitre la
précédente.

Comme au cinéma, lorsque I'on passe d"une séquence a la suivante (fondu
enchainé...)

Animations Diaporama Révision Affichage Développeur Compléments
- E.EL Son de transition : [Aucun son] - | Passer & la diapositive suivante
ﬁ\‘ !}i‘ é—li‘ HQ ‘ ‘ ﬁi‘ ﬂ‘ - El_“—fl_\.-"itessedetransition: Rapide = | & Manuellement
- 5:.,—:U;ﬂx;:u;:ulivt:u_lvar;:uar’c-::n_lt V| Automatiquement aprés: 00:01,70 5

Accés 3 cette diapositive

(Possibilité d’ajouter également un son)
5 - Animation personnalisée
Méthode visuelle d’apparition des titres (et objets graphiques) dans une diapositive.

Accueil Insertion Creation Animations
134 Animer

[ == . . . &
Sot-Aninpation personnalisee |

nimations



Personnaliser I'animation v W

[;ﬂ'g Ajouter un effet 'r] [H:E.} Supprimer

Modifier : Agrandir & tourner

Déhut : ﬁ AL |:|||: -
Proprigkeé
Vitesse : Rapide -

f Masque : Titre
f Masque : Corps

I 1“3 af% Rectangle 3 .-I

La mise en place d'un jeu d’animation provoque la mise en ceuvre de
transitions et personnalisation des actions sur les titres et texte (voir plus loin).
Remarque : la transition s’applique a la diapositive dans son ensemble, alors
que le jeu d’animation s’applique aux objets d'une diapositive.




Notions appliquées aux objets d'une diapositive
Sélectionner 1'objet, puis faire un clic droit sur 1'objet...

=

- Q‘; Couper

=3 Copier

IE Coller

Modifier le texte

I#] | Groupe :

ﬁ Mettre au premier plan »

'-EE; Mettre a I'arriere-plan »

% Lien hypertexte...

Enregistrer en tant qu'image...

B Définir comme forme par défaut
' -EIU Taille et position...

‘g‘!; Format de la forme...

"2
5




1 - Personnaliser ’animation
Permet d’enchainer 1’apparition des divers objets d'une diapositive et leur
déplacement.

Accueil Insertion Création Animations Diag

2 Animer: Pas d’animat... -
- [ |-}
|E§,E| Animation mersonnalisée | | |

e




Pour ajouter des effets...

Cuverture

0 3% Emphase »
A

Fermeture »

<% Trajectoires

1. Diagonal haut a droite

™., 2. Diagonale bas a droite

1"@ f Cn:eur?&

— 3. Droite

4, Gauche

23 % Rectangle 5

393 ¥ Fléche droite 4

2. Haut 4“3 J Fléche droite 4

0. Vers le bas

A | 7 Tracer une trajectoire personnalisée »

Autres trajectoires..,

Ouverture correspond a I'apparition de I'objet.
Emphase a son développement.
Fermeture correspond a la disparition de I'objet.



2 - Réglages d’effet

“3  Démarrer en cliquant

Démarrer avec le préecedent
2 Démarrer aprés le précédent
Options d'effet...
Minutage...
Afficher la chronologie avancee

Supprimer




Options d’effet :

Boomerang

Effet | Minutage

Animaton texte

Ameliorations
Son
Apres ['animation :

Aanimer e texke

Me pas estomper

-

-

= % délai entre les letkres




3 - Insertion d’'un Diaporama dans un autre diaporama
Dans un diaporama avec une ou plusieurs diapositives...
Onglet Accueil, Nouvelle diapositive (cliquez sur la fleche du coin en bas a droite)

Accueil Insertion Crea
e (EENE
ER l_:‘| Réta

o Mouvelle

J diapnsitiven'ﬁj Supj
apiers M« Median I,&

A= T

Et en bas de la liste Réutiliser les diapositives...

“=| LINaposItivEs a Partir a un pian...




Puis sur la droite, Parcourir, Rechercher le fichier...

Réutiliser les diapositives v X

>
| Parcourir «

Rechercher la bibliothéque de diapositives...

Insérer une diapositive a partirde :

Vous
bibliot Rechercher le fichier...

|
PowerFoint dans votre presentaaon :11.1 EU:'

Les diapositives apparaissent...

L USET S WETN IS WOLLMENES yunmgauurau) | -« |

Parcourir =

Diapositives : 3
L= | Recette de truite... Il suffit de cliquer sur chaque diapositive
—— que 'on souhaite insérer.
E—— La mise en forme sera celle du
;e J diaporama dans lequel les diapositives
Mt Ingredients (pour... .
o sont inclues.

(Sauf si I'on a coché la case, en bas a
droite, « Conserver la mise en forme
| PREPARATION source »)




Entéte et pied de page
Onglet Insertion, Entéte et pied de page

ieepesserme NI Lo

Diapositve | Commentaires et documents

Incure dans la diapositive Appliquer partout

[¥|Date et heure

@ Mise & jour automatique Appliguer

17/02/2010 14:33:43  [» Anruler

Langue : Type de calendrier

Francais (France) |« || |Ocddental -

) Fixe
17/02f2010 143336 |
Mumeéro de diapositive o
Pied de page i i

DenisBelot |l

Me pas afficher sur la diapositive de titre




Intégrer des sons
1 - Avec le clic sur un objet

Onglet Animation, animation personnalisée...

Chemin persnnnalis-

= (& - CIELne uruie =

1 4Y3 N Flache droite 4

LT |

Effet |Minutage | Animation texte

Parametres

Chemin d'accés :

Démarrage en douceur

|:| Inversion automatique

Ameéliorations
S0on
Apres ['animation :

Animer e bexke

Déverrouillée -

Fin en douceur
[Aucun son] - HE
[Aucun son] -
[Arréter le son précedent] B
Appareil photo I}
Aspiration o
Bombe o

“3 Démarrer en cliquant

o

Dérmarrer avec le précédent

Dérnarrer apres le précédent

Optiops d'effet...
Minug]}k...




2 - Dans une transition entre deux diapositives

nglet Animation... :
Onglet Animatio b Son de transition : Acclamation ﬂ Passer a

EI;EJ'_ Vitesse de transition : | [Aucun son] L\f

ia) Appliguer partout [Arréter le son précédent]
Acclamation

Mrmrmarall kAt

iositive

Insérer une Vidéo (et/ou une bande son)
Onglet Insertion

scueil Insertion Création Animations Diaporama Févision Affichage Développeur Compléments Format

6 = [ B B Lo ] E Qw) |&

3 p_—— == y | ' 4 P‘ = 1

aall BL] = -w L = : AWART
[mage Images Album Formes Smartart Graphigque Lien Action Zone En-téte et  WordArt Date et Numéra de Symbole Ohbjet | Film | son

clipart photo - ~ hypertexte de texte pied de page - heure diapositive = ~

INustrations Liens Texte ‘@;} Film & partir d'un fichier...

\LE \\ IH [ I o R B LV IR I B N BN B - I IO IR A R S N R R S A RN N I> me




La présentation (au format PPTX2) est un document
qui est destiné a subir de nouvelles modifications.

Le diaporama (au format PPSX3) est un document
achevé dont le but n'est pas de subir de nouvelles
modifications.

Pour modifier une présentation ou un diaporama, il
est nécessaire de disposer du logiciel PowerPoint.

Le choix des divers formats se fait lors de
'enregistrement :




Enregistrer une copie du document
Mouveau = -

[,a Présentation PowerPoint

— | Enregistrer le fichier comme une présentation PowerPaoint.
Cuvrir

Diaporama PowerPoint

Enregistre en tant que présentation qui s'ouvre toujours en mode

Enregistrer _
Diaporama.

IEegistrer 50U5 L4

Présentation PowerPoint 97-2003...

Enregistre une copie de la présentation qui est entiérement
compatible avec PowerPoint 97-2003.

F
=
A
i
=
A
o
2

Ouvrir 3 partir d'Office Live ¥ Presentation OpenDocument
-| Enregistrer la presentation au format Open Document.
Enregistrer dans Office Live # ~  PDF ou XPS
.&— Publie une copie de la présentation sous forme de fichier PDF ou
XPs.
| [ b
mgrimer —1@ Autres formats
Cuvre 1a boite de dialogue Enregistrer sous et permet d'effectuer
. une sélection parmi tous les types de fichiers possibles.
Preparer r




Créer une présentation a emporter

Il est possible de créer une présentation pour
I'emporter et la visualiser sur un ordinateur ne
disposant pas du logiciel PowerPoint.

Dans ce cas il est nécessaire a 1'aide de PowerPoint
de créer une présentation a emporter.

Cette présentation comportera les vues d'une part
et un logiciel destiné a présenter ces vues. Le
logiciel de présentation s’appelle une visionneuse.
Cette présentation ne sera pas modifiable a 'aide
de la visionneuse.




Ve N® T U ET R ON

MNouveau

Duvrir

Enregistrer

Enregistrer sous

Chuvrir & partir d'Office Live

Enregistrer dans Office Live

Imprimer

Préparer

Envoyer

Fublier

-

Distribuer le document a d autres utilisateurs

b
L >

=

%
&3

Package pour CD-ROM

Copie la présentation et les liens multimédias dans un dossier
dont le contenu t étre enregistré sur un CD-ROM,

Publier les diapositives

Enregistre les diapositives dans une bibliothégue de diapositives
ou dans un autre emplacement pour un usage ultérieur.

Créer des documents dans Microsoft Office Word

Cluvre la présentation dans Word et prépare des pages de
document personnalisées.

Serveur de gestion des documents

Partage la présentation en I'enregistrant sur un serveur de gestion
des documents.

Créer un espace de travail de document

Crée un site pour la présentation et conserve la copie locale
synchronisée,



Formation
Movie-Maker



Présentation

» Movie-Maker permet de faire
un montage vidéo.

Conseils pour (~)

» Il est possible de lire dans la réaliser la vidéo

section "Conseils pour

réaliser la vidéo" . Capture de la vidéo
Modification des clips

Ajout de titres, d'effets, de transitions
» Ici, nous verrons les grandes Enreqgistrement et partage des vidéos

lignes pour réaliser un
montage vidéo.




L’espace de travail

» En ouvrant Movie-Maker, cette page s’affiche. Il s’agit de votre espace de
travail pour faire votre montage.

» Il est maintenant possible de faire un montage de photo, de petits
vidéo...tout en intégrant des sons ou de la musique.

» 1l sera possible d’enregistrer sur un CD.

B Sans titre - Windows Movie Maker,
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E Taches Collections | |[E¥ mode (1)

Collection : mode (1)

Déplacez un clip et placez-le sur la
table de montage séquentiel

Taches de la vidéo

ci-dessous.
— A
1. Capturer la )]
vidéo
Capturer & partir du périphérique vidéo
Impoarter la vidéo
Impoarter des phaotos
Imparter le son ou la musique
2. Modifier la =)
vidéo
B 2neté
Afficher les effets vidéao
Afficher les transitions vidéo
Créer des titres ou des génériques w
E ﬁ' ) () El Affiche la chronologie
Déplacez le média sur la table de montage séquentiel pour réaliser une vidéo.
£ >




Capturer la vidéo

Capturer a partir du périphérique vidéo

» Il est possible d’aller chercher des vidéos 1. Capturer la (&)
placés dans une vidéo-caméra . video
Importer la vidéo Capkurer & partir du périphérique vidéo
» Il est possible d’aller chercher des vidéos Importer la vidéo
enregistrés dans son répertoire. Importer des phatas
Importer des photos Importer le son ou la musigue
» 1l est possible d’aller chercher des photos
danS son I‘épertoire. Collection : science3

Déplacez un clip et placez-le sur la chronologie ci-dessous.

Importer le son ou la musique

» 1l est possible d’aller chercher des sons
ou de la musique enregistré dans son
répertoire.

Copie de HPIMO129 Bryan Adams - Remembrance

photo musique

Ce qui est capturé s’affichera dans 'espace de droite




A la tache...

» Placer dans la table de montage séquentiel en glissant les photos
ou vidéos a I'endroit désiré.

Collection : science3
Déplacez un clip et placez-le sur la table de montage séquentiel ci-dessous.

rer la @

r & partir du périphérique vidéo
‘la vidéo
- des photos

* le son ou la musique > -
science3 Copie de

erla @ 138517126_ba79%cfa61_m

les effets vidéo

les transitions vidéo

:s titres ou des génériques
une vidéo automatique

Copie de ordi6 Bryan Adams - Remembranc

ner la @) Day

rer sur mon ordinateur, B snété 00:00:50,67 / 00:0
rer sur un CD
dans un message &fctronique

surle Web  §




Modifier la vidéo

Afficher les collections

» Il est possible de revenir a tous moments a ses collections
Afficher les effets vidéo

» 1l est possible d’ajouter des effets aux vidéos.

Afficher les transitions vidéo

» 1l est possible d’insérer des transitions entre les photos et vidéos.
Créer des titres ou des génériques

» Il est possible de créer un titre, un espace texte avant, pendant et
apres les photos et de créer un générique.

Réaliser une vidéo automatique
» 1l est possible de créer un vidéo automatiquement.

2. Modifier la ()
vidéo

Afficher les effets vidéo

Afficher les transitions vidéo
i_réetr des titres ou des générigues
Réaliser une vidéo aukomatique
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A la tache...

Collection : science3
Déplacez un clip et placez-le sur la chronologie ci-dessous.

» 1l est temps de peaufiner la vidéo en'y
ajoutant les transitions et les effets

vidéo photo musique 7

vidéos.

Déplacez un effet vidéa et placez-le sur un clip vidéo sur |3 table de montage séquentiel
ci-dessous

» 1l est possible de créer un titre et des
génériques.

Accélérer, double Age du film, ancien
Transitions vidéo

Déplacez une tiansition vidéo et placez4a enlie deus clips vidéo sur la table de montage
séguentiel ci-dessous.

glisser les glisser les
transitions ceffets vidéo

Ajouter un de la vidéo,

Ajouter un titre avant le dip sélectionné dans la table de montage séquentiel.
Ajouter un titre au clip sélectionné dans la table de montage séquentiel,
Ajouter un titre aprés le clip sélectionné dans la table de montage séquentiel,
Ajouter un générigue 3 la fin de la vidéa.

un style de ification de vidéo
Cliguez sur Terminé pour modifier automatiquement la vidéo,

Description
Des clps vidéo awec panoramiques et zoms rapi

Copie de ordi

Retourner et glisser Des transitions vidéa (retourner, glisser, réveler et enr,
Yidéo ancienne Des ffets vidéo de viellissement sont appliqués aux dl...
Yidéo musicale Le montage vidés est adapté en fonction du rythme d..

Madifier la vidéa Annuler




Enregistrer la vidéo

» Lorsque la vidéo n’est pas
terminé, il faut enregistrer le

. . . | Edition  Affichage  Outls  Clip  Lecture 7
projet sur son ordinateur afin de

. . |j Mouveau projek Chrl4+M
pouvoir y revenir plus tard. 3 Ouvrir un proiet... Chleo

B N Enregistrer le projet
» Aller a "Fichier" et choisir EnTEgsIre 2 projet sous. ne
"Enregistrer le proj et”. Enreqgistrer le fichier vidéa, ., Ckrl+P
Capturer la vidéa, ., Zkrl+R.
Imparter dans les collections. .. Chrl+I

» Le placer a I’endroit désiré.

Propriétés




Terminer la vidéo

Lorsque le tout est terminé, il faut
enregistrer la vidéo.

|
Enregistrer sur mon ordinateur 3" [;I;,:; miner la ®
» La vidéo restera sur ton ordinateur.
L’enregistrer a I’endroit désiré. Enreqistrer sur mon ordinateur
Enreqisktrer sur un CD
Enregistrer sur un CD Ervioyer dans un message électronique

Erveower sur le Web

» La vidéo se retrouvera sur un CD et tu ,
Erviover wers la cameéra DY

pourras partager ton CD.

Il est aussi possible d’envoyer a différents endroits. Un fichier
trop gros, sera difficilement

Envoyer dans un message électronique

Envoyer sur le Web

er vers la caméra DV
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Bonne route....

...avec Movie-Maker
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Responsable Programme Communication et Informatique




